TWORZENIE DOWODU DOSTAWY
1. Potwierdzenie odbioru nowych zamoéwien

Uzytkownik ktéry zaloguje sie do portalu i posiada nowe zaméwienia musi je potwierdzic. Nowe
zamoéwienia to te, ktére zostaty wystawione i opublikowane po ostatnim logowaniu uzytkownika do
Portalu.

Uzytkownik nie musi wchodzi¢ do zadnej zaktadki, gdyz funkcja pojawia sie automatycznie na
stronie gtdwne;.

UWAGA! Jesli pod czarnym paskiem zakladek wyswietla sie napis ,Twoje nowe
zamowienia” to oznacza, ze w tym miejscu mozna tylko przeglgdac i drukowaé zamowienia
oraz potwierdzi¢ ich odbior. W celu wygenerowania dowodu dostawy nalezy potwierdzi¢
odbior nowych zamdéwie n i przej$¢ do zaktadki "zaméwienia niezrealizowane".
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Uwaga! W tym miejscu mozna tylko przeglada¢ zamowienia i potwierdzic ich odbidr. W celu wygenerowania dowodu dostawy nalezy potwierdzi¢ odbiér nowych zamowien i przejsc¢ do
zaktadki "Zaméwienia niezrealizowane".
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Potwierdzam odbiér

Potwierdzenie zamdéwien skutkuje tym, ze w systemie informatycznym JSW SA pojawia sie
informacja z datg kiedy dane zamowienie zostato odebrane.

2. Tworzenie dowodu dostawy
Aby wygenerowac dowdd dostawy nalezy wybrac kolejno:

Zamowienia > Niezrealizowane zamowienia
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W tej zaktadce pojawig sie wszystkie zamoOwienia niezrealizowane przez dostawce, dla ktorych
mozliwe jest wygenerowanie dowodu dostawy.
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Odbierajacy Miejsce dostawy

Numer zamoéwienia Nazwa materiatu Symbol materiatu Data opublikowania zaméwie #f v %
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Symbol Odbierajacy Data opublikowania zaméwienia Miejsca dostawy Wartosé Waluta llosé poz. Dokumenty Wydruk Zaméwienia

ZZE47.230-40002/25 Zaktad Wsparcia Produkcji 29.05.2025 PNI 380,00 PLN 1 o e

zz Zaktad Wsparcia Produkcl 20.05.2025 PNI 2400 PLN L & | (& ]

pard Zaktad Wsparcia Produkcji 201.2024 BOR, BUD, JBZI, ZOF 23220000 PLN 4 0 e

ZZ 973/24 _’ Zaktad Wsparcia Produkcji 19.11.2024 PNI 2523150 PLN 1 0 e

1) Obszar filtra. W tym miejscu mozemy okre$li¢ kryteria wyszukiwania. Jesli do filtra nic nie
wpiszemy pojawia sie wszystkie niezrealizowane zamdwienia zalogowanego dostawcy.

2) Obszar danych. W tym miejscu prezentowane sg dane w tabeli (klikniecie na kolejne
kolumny powoduje sortowanie w jedng lub w drugg strone)

3) Klikajgc na symbol przechodzimy na link formatki szczegétéw zamowienia.

Po przejsciu na link zamowienia wyswietli sie formatka ze szczegétami dowodu dostawy.

Wowczas poprzez zaznaczenie kwadracikow w pierwszej kolumnie z lewej strony nalezy wybrac
pozycje, do ktérych chcemy wystawi¢ dowdd dostawy oraz w razie potrzeby zmienié ilos¢ do
dowodu dostawy.
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1 6790500130 uchwyt do demontazu ogniw akum.SBS4/SBS5 4,000 4,000 | szt 95,00 380,00 PLN PNI 05.2025 06.2025

Nastepnie nalezy wypetnic pola:

a) Data sprzedazy
b) Data wystawienia
¢) Numer dowodu dostawy (nr dokumentu WZ lub faktury) oraz klikamy wydruk
dowodu dostawy
Pole ,numer dowodu dostawy” nie jest polem obowigzkowym, mozna je wypetnic¢ recznie po
wydrukowaniu dowodu dostawy.
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UWAGA! Dostawca ma prawo wygenerowa¢ dowod dostawy na ilosci mniejsze niz w
zamowieniu, jesli aktualna dostawa w taki sposéb je realizuje. Mozliwe jest tez wybranie
mniejszej liczby pozycji niz na zamoéwieniu. Pozostate iloSci mozna wygenerowac kolejnymi
dowodami dostaw.

llosci wskazywane przez system nalezy traktowac¢ wytgcznie jako podpowiedz. W systemie
istnieje dowolnos¢ wprowadzania ilosci na dowodzie dostawy. Faktyczne sprawdzenie
stanu realizacji zamOwienia nastepuje dopiero w momencie przyjmowania towaru na
magazyn. Nalezy zdawac¢ sobie sprawe z tego, ze podpowiadana ilos¢ odnosi sie do stanu
chwilowego i moze ulec zmianie w wyniku zmian wprowadzanych w systemie ewidencji
przychodéw JSW S.A. Gdy system podpowiada ilos¢ ,,0” blokowana jest mozliwosé
utworzenia dowodu dostawy dla danej pozycji. Oznacza to, ze ilos¢ juz dostarczonego
materiatu jest wieksza badz réwna ilosci wskazanej na zamoOwieniu. W przypadku
watpliwosci stan realizacji zamdwienia nalezy wyjasni¢ z pracownikiem dzialu zakupoéw
wskazanym na zamowieniu.

3. Wydruk dowodu dostawy

Po wypetnieniu wszystkich wymaganych pdl nalezy klikngé ,wydruk dowodu dostawy”.

UWAGA! Kazde klikniecie w przycisk ,wydruk dowodu dostawy” powoduje utworzenie
nowego dowodu dostawy.

Komunikat w zielonej ramce informuje o numerach utworzonych dowodéw dostawy. Gdy
zaznaczone zostang pozycje materiatowe z réznych miejsc dostawy to aplikacja wygeneruje

automatycznie tyle dowodoéw, ile réznych miejsc dostawy.

fe,
Lm \f sz SA Zamowienia Dowody dostaw  Stany sktadow konsygn. Ustawienia Uzytkownik: 6331971048

‘ Zostat utworzony nowy dowdd dostawy o sygnaturze BOR/15250/2025/00001 ‘

‘ Zostat utworzony nowy dowod dostawy o sygnaturze ZOF/15250/2025/00002 ‘

‘ Zostat utworzony nowy dowdd dostawy o sygnaturze 12/15250/2025/00003 ‘
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Nastepnie wyswietli sie okno do pobrania wydruku dokumentu

Wydruk dowodu dostawy

Pobierz dokument




